Deltagerliste abnes i Excel

For at leegge en deltagerliste over i et Excel regneark klikkes pa funktionen Deltagerliste.

Logget ind som: booklokaladm1@aeldresagen.dk Skift lokalomrade Log ud

Aldre ©@Sagen Albertslund

Arrangementsoversigt ARRANGEMENT
Sgg arrangementer Bustur t|| V|b g .
Sgg person

Oversigt over frivillige

Kasseafstemning
Nrl  Ordrenr Medlemsnr Nawvn Telefon Status Pris Bemazrkninger

1 10515902 Per Jacobi 33 96 86 90 (F) Tilmeldt 0 /

ARRANGEMENTER

Alle arrangementer

Sgg arrangement egraensning pa antal pladser.

Tilmeld >

| Ret tilmeldinger > /|

| Deltagerliste > |

| Send mail > |
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Klik p& Eksporter til Excel i gverste hgjre hjorne (1). Klik pa pilen (2) og Abn i bunden af skaermen (3).

Arrangements informationer

Overskrift: Bustur til Viborg
Starttidspunkt: 23.06.2019 11:00
Sluttidspunkt 23.06.2019
Madested: Avej 3

Arrangementsansvarlige

‘ Filter ‘ ‘ Eksporter til excel

Nr T Ordrenr Navn Adresse Postnr/By TIf. Mail
Deltagere
Nr T Ordrenr Navn Adresse Postnr/By Medlemsnr  TIf. Mail Belab Betegnelse BetalingsDato
1 415168 Per Jacobi Hgjdedraget 30 2500 Valby 10515902 33968690 booklokaladml@aeldresa 0 kr 20-06-2019 kl. 09:28
(F) gen.dk
Reservationer .~
Ingen reservationer Abn
. Abn altid filer af denne type
Ventelisten _
Ingen venter personer Vis i mappe
Annuller
. z 2 .
“al  Deltagerliste (11).csv v S Vis alle X
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En kommasepareret tekstfil abnes nu i Excel regneark. Tekstfilen skal nu laves om til en Excel fil. Marker forste kolonne ved at klikke pa A feltet.
Klik pa fanen Data og knappen Tekst t11 kolonne.
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Arrangeménts informationer

Overskrift
Starttidspu

| Bustur til Viborg

nkt:,02.11.2019 11:00

Sluttidspumnkt:,02.11.2019 11:00

Megdested

,a

Arrangementsansvarlige

Ingen aktiy

Deltagere

Nr,Ordreny,
1,388350,Fer Jacobi,Hajdedraget 30,2500 Valby,10515902,33 96 86 90 (F),booklokaladm1@aeldresagen.dk,0 kr.,,01-11-2019 kl. 07:34

itets ansvarlige

Navn,Adresse,Postnr/By,Medlemsnr,TIf.,Mail Belgb,Betegnelse,BetalingsDato

ResewatiTer
Ingen rese|vationer

Ventelistep

Ingen vent

= personer
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I Guiden konverter tekst til kolonner marker Afgraenset. Klik pa Naeste.
\

FIREEL] B R

Startside

Indszst

Sidelayout Formiler

BEE@® =z -~ 3°

Data

Genne

|= DeltagerListe (18) - Microsg

) (&) Forbindelser 5 { E mm >
(Al i A ]? ) =% g" [~ J'f;
' Egenskabe FENANVe
Fra Fra Fra Fraandre | E E E . Sorter Filtrer 7 Teksttil  Fjern Datavalidering Konsaolider

Access inte et tekst : Ale et EIGEIEE - Avanceret | kolonner dubletter < a

Hent eksterne data Forbindelser Sorter og filtrer Dataveerkigjer

Al - & Arrangements informationer \
A B C D E F G H J K
1 |Arrangeménts informationer
2 Dvers.krlft Bustur til Viborg Guiden Konverter tekst til kolonner - trin 1 af ? X
3 |Starttidspinkt:,02.11.2019 11:00
4 [Sluttidspunkt:,02.11.2019 11:00 Guiden Yekstimport har fastsat dataene til at veere Af§reenset.
5 |Mgdested) a Vaelg Naeste, hvis det er korrekt. Ellers skal du veelge dep datatype, der bedst beskriver dataene.
!

[ Oprindglig datatype
7 |Arrangementsansvarlige Vaelg\Len filtype, der bedst beskriver dataene:
8 |Ingen aktifitets ansvarlige ® - Tegn som komma eller tabulatorer\adskiller hvert felt.
g () Fast bredde - Felter er venstre- eller hajrejusterede med mellemrum mellem hvert felt.
10 |Deltagere
11 |Nr,Ordreny,Navn,Adresse,Postnr/E
12 (1,388350,Fer Jacobi,Hojdedraget 07:34
13 Eksempel pd markerede data:
14

. 1 prrangements informationer ]
15 RESEWﬂtITer Eb erskrift:,Bustur til Viborg
16 [Ingen resefvationer |3lstarttidspunkt:,02.11.2019 11:00

|4 ls1uctidspunke:,02.11.201% 11:00
17 sdested: ,a o
18 |Ventelistep
19 (Ingen ventizr personer
20
Annuller Udfar
21
22
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Saet markering i Komma og klik pa Naeite.
\

U

HEEBE®E = P E |-

DeltagerListe (18) - Micros|

Indszt Sidelayou Formler Data Gennemse Vis Acrobat
[E] Forbindelser = & Ryd = = >
) SRR = = e
T Egenskabe & Genanvend
3 andre | E ere . ﬂ Sorter | Filtrer = Teksttil  Fjern Datavalidering Konsolider |

coess st : : = Rediger keede - Avanceret | polonner dubletter @ E

Hent eksterne\data orbindelser Sorter oqg filtrer Dataveerktajer

Al - \ e Arrangemenﬁ\{nformationer
A B C D E F G H J K L
1 [Arrangeménts informatioger
2 Dvers.krlft Bustur til Vibor Guiden Konverter tekst tiNeolonner - trin 2 af 3 ? X
3 |Starttidspunkt:,02.11.2019 1Y:00
4 |Sluttidspunkt:,02.11.2019 11: :Sgek:;;:lu angive de afgraenserd dataene indeholder. Du kan se, hvordan teksten vil se ud i datavisningsvinduet
5 |Mgdesteds,a
Afgraensere

6
7 |Arrangementsansvarlige [] Tabulator [ [

.l . i Opfat efterfalgrnde afgraensere som én
8 |[Ingen aktiffitets ansvarlige Eem'k_fl\nn <k =

> 3

9 Tekstkvalifikator: " b
10 |Deltagere [ meliemrum
11 [Nr,Ordreng,Navn,Adresse,Postnr/E [ ] Andet:
12 [1,388350,Fer Jacobi,Hpjdedraget ! patavisning 07:34
13
14

. rrangements informationer ]
15 RESEWEtIEI}l'ILEF verskrift: ustur til Viborg
16 |nggn reselvationer tarttidspunkt: 2.11.201% 11:00

luttidspunkt: 2.11.201% 11:00
17 wdested: “
18 |Ventelistef
19 [Ingen ventl=r personer
= Annuller < Tilbage Udfar
21
22
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Klik pa

Udfor.

e}

FiR=; G BEE@E = £~ E 4 Deltagerliste (18) - Micros
m Startsi Indsast Sidelayout Formler Data Gennemse Wis Acrobat
(5] Forbindelser s [AR - — = m = N
A | WEE Y = B =2 g
ﬂ Sorter Filtrer \{. ) Teksttil  Fjern Datavalidering Konsolider
- .# Avanceret | polonner dubletter < E
Hent eksterne data Forbindelser Sorter og filtrer Dataveerktgjer
Al v F Narrangements informationer
A B C E F G H J K L
1 [Arrangeménts informationer
2 Dvers.krlft Bustur til Viborg Guiden Konveler tekst til kolonner - trin 3 af 3 ? >
3 |Starttidspunkt:,02.11.2019 11:00
4 |Sluttidspuykt:,02.11.2019 11:00 Her kan du markere her kolonne og angive datatype.
5 |Madested: a Kolonnedataformat
G (@) Standard
'Standard' konverterer numeriske vaerdier til tal, datovaerdier til
7 |Arrangementsansvarlige (O Tekst datoer og alle andre vaerdier til tekst.
8 |Ingen aktilitets ansvarlige (O pato: |DMA ™ Avangeret...
9 () Importer ikke kolonne (spring over)
10 |Deltagere
11 |Nr,Ordreng,Navn,Adresse,Postnr/f Destination: |$AS1 L
12 |1,388350,ker Jacobi,Hajdedraget { patavisning 07:34
13
14 tandard \
. ~

15 Resematlclr:/er ustur til Viborg
16 [Ingen resefvationer 2.11.2019 11:00
17 2.11.201% 11:00

. W
18 |Venteliste < N
19 |Ingen ventler personer
20 :

Annuller < Tilbage

21
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Deltagerlisten er nu fordelt i regnearket. Marker alle kolonner ved at traekke musen henover topfelterne A, B, ¢ m.m. Dobbeltklik pa stregen mellem

to kolonner i toppen.
D EEHR92-¢- N BABEEE = L P E>|- DeltagerListe (18) - Microsoft E
Startside Incszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Acrobat
pED : Forbindelser & Ryd — =¥
o E H )E k=
& Egenskaber & Genanvend
Fra Fra Fra Fra andre Eksisterende Opdater ) 4} Sort Filtrer v Teksttil  Fjern Datavalidering/ Konsolider What
Access internettet tekst kilder -  forbindelser | alle - = Rediger kader . Avanceret | yolanner dubletter - analy
Hent eksterne data Forbindelser Sorter og filtrer Dataveerkigjer
L M
to
01-11-201p k. 07:34
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Nu har kolonnerne den rigtige bredde.

FIREELEE

HEGLEEHE®E = @8-

DeltagerListe (18) - Microsoft Excel

Startside Indszst Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Acrobat
_3 _z _.L'_J _.L'_J g %) Forbindelser 1l ﬁ LF ; i gqg ;g J»:EI E?;) r>ﬂl'§ «;‘%E ﬂrj ;
Fra . Fra Fra Fra andre Eksis.terende Opdater 4] Sorter Filtrer h Teksttil  Fjern Datavalidering Konsclider What if- | Grupper Opdel Subtotal B
Access internettet tekst  kilder - forbindelser | alle ~ - Avanceret | olonner dubletter S analyse ~ T gruppe -
Hent eksterne data Forbindelser Sorter og filtrer Dataveerkigjer Disposition
D2 v =
A B C D E F G H J K
1 Arrangements informationer
2 | Overskrift: Bustur til Viborg
3 Starttidspunkt: 02.11.2019 11:00
4 Sluttidspunkt: 02.11.2019 11:00
5 Megdested: a
6
7 Arrangementsansvarlige
8 Ingen aktivitets ansvarlige
9
10 Deltagere
11 |Nr Ordrenr Nawvn Adresse Postnr/By |Medlemsnr |TIf. Mail Belgb |Betegnelse |BetalingsDato
12 1 388350|Per Jacobi |Hgjdedraget 30 |2500 Valby | 10515902|33 96 86 90 (F) |booklokaladm1@aeldresagen.dk | 0O kr. 01-11-2019 kl. 07:34
13
14
15 Reservationer
16 |Ingen reservationer
17
18 Ventelisten
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For at gemme regnearket klik pa fanen Filer og funktionen Gem som.

XD HEB

Startside

WERHESE

Sidelay,

IR A ol

Farmler

Data Gennemse Wis Acrobat

& Gem

| Gem som

= Abn
o Luk

Seneste

Nyt
Udskrivning
Gem og send
Hjaelp

] Indstillinger

=, Gem som Adobe PDF

Oplysninger

Oplysninger om DeltagerListe (18)

ChUsers\p\Downloads\DeltagerListe (18).csv

—

Beskyt
projektmappe -

Tilladelser

Alle kan dbne, kopiere og &ndre en hvilken som helst del af denne
projektmappe.

I_ ;r-‘:l'

Kontrollér, om der
er problemer ~

Klarger til deling
Kontrollér, om filen har fe@lgende indhold, fer du publicerer den:

Indhold, som ikke kan kontrolleres for problemer i hjalp til handicappede
pa grund af den aktuelle filtype.

B

Versioner

] Der er ingen a&ldre versioner af denne fil.

DeltagerListe (18) - Microsoft Excel

Egenskaber -

Starrelse
Titel
Mazerker

Kategorier

Relaterede datoer
Senest sndret
Dprettet

Senest udskrevet

Administrer Relaterede persone
B3 Afslut versioner - Forfatter
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Under filtype vaelg Excel-projektmappe. Valg placering, indskriv filnavn og klik Gem.

X DODSsEBR 9o -4

LEHHEE®E = £

== | =

DeltagerlListe (18) - Microsoft Excel

Startside Inclsast Sidelayout Formler Data Gerfnemse Vis Acrobat
g LN ™ & a (&) Forbindelsdr T & R E = SN $r @ar I rz

@ o 2 @ s =g T oA ) g = B= B % W 48 -

Fra Fra Fra Fraandre Eksiste\ende Opdater : o 4] sorter Filtrer Y Tekst til jern  Datavalidering Konsolider what if- | Grupper Opdel Subtotal B
Access internettet tekst  kilder - forbindser | alle - = RECIgEr keEpeEr & Avanceret | olonner dulletter @ analyse - T gruppe T

Hent eksterne data Forbindelser Sorfer og filtrer Datavaerktajer Disposition
o -0 A\ \
A i N | C C i~ \ 1 1

1 |Arrangements informationer |E| Gem som X

2 |Overskrift: Bustur til Vikor
. \ «— v It W > Dennepg > Skrivebord v | Q| | Seqi Skrivebord P
3 Starttidspunkt: 02.11.2019 1\
; . \ -

4 Sluttidspunkt: 02.11.2019 11 Organiser ~ Ny mappe E o

5 Mgdested: a ~ |
6 = Denne p " Mavp Andringsdato Type ”
7 |Arrangementsansvarlige B 3D-objékter s ¥.0_Lokalt_nyhedsbrev — genvej 15-04-2019 1032 Genvej

8 Ingen aktivitets ansvarlige

: g g Billedet 21 Adgangskoder det sker redaktarer — genve] 02-04-2019 1216 Genve]
10 | Deltagere ) A dgangskoder FORM e-mail 11-12-2017 08:45 Genvej
11 Nr Ordrenr ) Adgangskoder KAS e-mail 11-12-2017 08:45 Genvej
12 1 3881 2] Distrikter - lokalkomite, koordinationsudvalg — genvej 11-12-2017 08:28 Genvej
13 2 Fr villigkoder nye roller — genvej 11-12-2017 08:29 Genvej
14 2] Fe)gebrev til ISOBRO-software Per Jacobi — genvej 26-09-2019 13:45 Genvej
15 Reservationer # Inddata — genvej 11-12-2017 08:47 Genve] W
16 |Ingen reservationer v < >
17 - —
18 Ventelisten | DeltagerListe Bustur til Viborg \ ~
19 |Ingen venter personer Filtype: | Excel-projektmappe i
L Forfattere: Per Jacobi Maerker: Tilfg] et maerke
21
a2 [ ] Gem miniature
23
24
I5 ~ Skjul mapper Funktioner Gem Annuller
26
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