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Opret en nyhed på forsiden  
Øverst på forsiden kan indlægges nyheder. Der vises op til 5 nyheder og hvis der er oprettet flere end 5 kan brugerne klikke på Se flere og få vist en 
liste over alle nyheder. Nyhederne placerer sig med den nyeste øverst, men datoen kan rettes, så du selv kan bestemme rækkefølgen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NB! De 5 pladser i nyhedsmodulet kan både bruges til arrangementer og nyhedsartikler. Arrangementer vil lægge sig øverst. 
Hvis der både er mange arrangementer og nyhedsartikler markeret til forsidevisning vil der ligge 3 arrangementer og 2 nyhedsartikler. 



Ændret den 25. september 2024                                Ældre Sagens hjemmesidesystem:            Nyhed på forsiden                             Side 2 af 10 
 

Opret en nyhed til forsiden ved at højreklikke på Aktuelt (1). Klik på Indsæt (2) og vælg enten Artikel eller Artikel med billedgalleri (3). Hvis en 
artikel skal slettes, sker det også fra rullegardinsmenuen (4). OBS! Slet ikke en nyhed uden at have læst vejledningen ’Slet side eller 
artikel’ ovenfor. Den forsvinder nemlig ikke fra hjemmesiden, blot fordi man sletter den fra sidetræet. 
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I feltet indtastes navnet på artiklen. Her må ikke bruges æ, ø, å eller specialtegn. Klik Ok. 
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Nu er artiklen oprettet og der skal lægges indhold ind. Ret i felterne så det står i klart sprog med brug af æ, ø og å. Indskriv underoverskrift. 
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Rækkefølgen af artikler bestemmes af Sidst opdateret dato. Den står som udgangspunkt til dags dato men du kan ændre datoen og derved ændre 
rækkefølgen af artikler i listen. Husk at sætte markering i Vis på forsiden. 
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Artiklens brødtekst indsættes i redigeringsværktøjet. Klik vis redigeringsværktøj. 
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Indskriv artikel klik Accepter. 
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Husk at gemme og udgive. 
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Artiklen er oprettet. Klik læs mere. 
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Selve artiklen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


