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Indsæt billede 
 
Du kan indsætte et billede på alle typer af sider. Det gør du ved først at åbne redigeringsværktøjet. 

 
 
 
Klik derefter på ikonet Indsæt billede.  
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Du kommer nu ind i billedbanken Kontainer. Klik på Menu i øverste højre hjørne.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Filstrukturen foldes nu ud i venstre side. Klik dig ind i den mappe billedet skal ligge i. Klik på Upload knappen. Klik på menuen Upload Files. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         Tilladte filtyper: jpg, jpeg, png, Gif 
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Nu kommer du ind i filstrukturen på den computer du arbejder ved. Marker billedet og klik på Åbn. 
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En kopi af billedet er nu uploadet til Kontainer. Sæt et flueben for at markere billedet (1). Klik på knappen Use (2).  
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Træk i hjørnet af rammen for at udvide eller mindske rammen (1). Træk beskæringsrammen for at flytte billedudsnittet (2). Når det ønskede 
billedudsnit er valgt klik på Use (3). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hvis du skriver den ønskede pixelstørrelse ind i felter (4) holder Shift tasten nede på tastaturet og trækker i hjørnerne (1) og ændrer størrelsen      
på rammen, så fastholdes den pixelstørrelse du har indskrevet i felterne. 
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Billedet er indsat. For at justere størrelsen, højreklik på billedet og vælg Juster billedegenskaber i rullegardinsmenuen. 
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Juster på bredden eller højden men bibehold bredde højdeforhold. Hvis breddeforhold skal brydes klik på kæden. For at ændre billedets placering 
på siden indskriv et antal pixels i boksene Højre eller Venstre. Hvis du skriver at antal pixels i boksen Venstre presses billedet over mod højre på 
hjemmesiden. Jo bredere billedet er, jo færre pixels skal der stå i feltet Venstre. Klik Ok. 
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For at slette billedet marker og klik på Delete knappen på tastaturet. Billedfilen ligger stadig i mediebiblioteket.  
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