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Introduktion til hjemmesidesystemet Sitecore 
Hjemmesidesystemet, som de lokale hjemmesider er opbygget i, hedder Sitecore.  
I det følgende får du et overblik over, hvordan systemet er bygget op. 

 

1. Begynd med at logge ind: https://www.aeldresagen.dk/frivilligportalen/lokalafdelingens-
hjemmeside-login  
 

2. Når du logger ind i hjemmesidesystemet, ser indgangsbilledet sådan ud.  
Klik på den lille, sorte pil for at finde din lokalafdeling 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Klik derefter på pilen ud for din lokalafdeling for at folde den ud og se indholdet  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

https://www.aeldresagen.dk/frivilligportalen/lokalafdelingens-hjemmeside-login
https://www.aeldresagen.dk/frivilligportalen/lokalafdelingens-hjemmeside-login
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4. I venstre del af vinduet viser træstrukturen alle siderne på hjemmesiden.  
I højre side kan du redigere indholdet på den enkelte side.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Du kan trække skillestregen lidt til højre, så du bedre kan se indholdet i træstrukturen. 
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6. Indholdstræet  
Indholdstræet indeholder alle sider og elementer, der bruges ude på hjemmesiden. 
Her er udvalgt nogle eksempler: 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

1. niveau: Forsiden 

2. niveau: Kan være forskellige typer af 
sider: 
- Specialsider, som Ældre Sagen har   
   oprettet på forhånd 

- Underforside, som du selv kan oprette 

3. niveau: Artikler, som du opretter 
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7. Redigering 
Du finder en mere udførlig indføring i at oprette artikler og redigere dem i de andre 
vejledninger på frivilligportalen, men her får du et hurtigt kig 
 

• Klik på den side i indholdstræet, du gerne vil redigere.  
Når du har klikket på den, bliver den lyseblå. 
 

• For at få lov at redigere, skal du klikke på ’Lås og redigér’ i højre side. 
Når du låser siden, kan evt. andre webmastere i afdelingen ikke komme til at 
redigere samtidig med dig. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Først når du har klikket på ’Lås og rediger’, åbnes felterne nedenunder til, at du kan 
redigere dem. 
 
 

• Du får en grundig indføring i at udfylde de forskellige felter i de følgende 
vejledninger. 
 
 

• Husk altid at gemme dit arbejde, udgive det, og låse op igen, så andre kan hjælpe 
dig. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


