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Skabelon til oprettelse af arrangement til hjemmesiden og eventuelt til Det sker.
Jo mere der er udfyldt, jo nemmere er det for webmasteren at taste ind. 
	Typen af arrangement
Se i bunden for eksempler på arrangementer oprettet med de forskellige typer af arrangementer 
	☐ Almindelige arrangementer

☐ Uden online tilmelding
Tidligste tilmelding og tilmeldingsfrist skal ikke udfyldes

☐ Bustur med opsamlingssteder
Udfyld ekstrafeltet med opsamlingssteder

☐ Rejse med eksternt rejsebureau
I ”priser og tilladte deltagertyper” skal der kun sættes kryds i hvilke typer af deltagere der er tilladt, maks. antal og pris skal ikke udfyldes.
Ekstrafeltet med opsamlingssteder kan også benyttes hvis relevant. 

	Overskrift på arrangementet

	

	Maks. antal deltagere
	

	Aktivitetskode

	

	Startdato
(dato/tid)
	

	Slutdato
(dato/tid)
	

	Tidligste tilmelding
(dato/tid)
	

	Tilmeldingsfrist
(dato/tid)
	

	Kategori


	☐ Andet  ☐ Foredrag og møder  ☐ Fællesspisning   ☐ It ☐ Kreativitet ☐ Motion ☐ Rejser og ture    ☐ Sang           ☐ Spil      ☐ Sprog, film og litteratur     ☐ Underholdning

	Arrangementsansvarlig
Kan godt være flere personer
	

	Kort beskrivelse
Max 300 tegn


	

	Lang Beskrivelse 





















	


	Priser og tilladte deltagertyper
Klik i tjekboksen for hver deltagertype samt ydelse der skal være på arrangementet og for eksempel ret tekst til medlemsprisen, hvis den er inkl. Kaffe, kan teksten rettes til ”Pris medlem inkl. Kaffe”. 

Maks. antal begrænser en deltagertype til et bestemt antal pladser. Det kan fx sikre, at onlinetilmeldinger ikke fylder alle pladser, og efterlader plads til fysisk tilmelding. Hvis der ikke angives noget, kan den type tage så mange pladser som der er plads til på arrangementet.
		Deltagertype og beskrivelse
	Maks. antal i alt
	Pris

	☐ Pris medlem 
	35
	0

	☐ Pris medlem fysisk tilmelding
	10
	0

	☐ Pris ikke-medlem
	10
	0

	☐ Pris ikke-medlem fysisk tilmelding
	10
	0

	☐ Pris udvalgspost
	5
	0

	☐ Forplejning
	
	0

	☐ Andre tilkøb
	
	0

	☐ Andre tilkøb 2
	
	0




	Mødested

	

	Medtages i der sker
Hvis arrangementet skal med i Det sker, skriv hvilken udgivelse eller vælg skal altid medtages
	☐Ja   ☐ Nej
Udgivelse: 

☐ Skal altid medtages

Tilmeldingsoplysninger, evt. kontaktperson til Det Sker:


	Teleslynge

	☐Ja   ☐Nej

	Tilgængelig for kørestol

	☐Ja   ☐Nej

	Opsamlingssteder
OBS! Skal kun benyttes hvis typen er valgt til bustur med opsamlingssteder eller rejse med eksternt rejsebureau.

(Klik i tjekboksen for hvert opsamlingssted du ønsker at benytte og ret teksten.) 
		☐ Opsamlingssted 1 

	☐ Opsamlingssted 2 

	☐ Opsamlingssted 3 

	☐ Opsamlingssted 4 

	☐ Opsamlingssted 5




	Skal arrangementet gentages?
	☐Ja, men man skal kun tilmelde sig første arrangementet i rækken og så er man tilmeldt alle. (Vælg også denne hvis arrangementet er uden betaling og man bare møder op)

☐Ja, men hvert arrangement i rækken skal man kunne tilmelde sig enkeltvist. 

☐Nej (Så skal nedenstående ikke udfyldes)

	Hvor ofte skal arrangementet gentages?
	☐Hver dag 
☐Hver uge – Hvilke/hvilken dag/dage på ugen:

☐Hver anden uge - Hvilke/hvilken dag/dage på ugen:
 
☐Hver måned 

	Hvor mange gange skal arrangementet forekomme?
Det er også muligt at angive det sidste arrangements dato i stedet
	

	Er der nogen dage/uger/måneder der skal springes over for arrangementet? 
	

	Eventuelt andre kommentarer
	






Eksempler og forklaringer på forskellige arrangementstyper

Almindelige Arrangementer (Arrangementer og aktiviteter)
Denne type arrangement bruges, når deltagerne skal kunne tilmelde sig online. Den kan anvendes til både betalende og gratis arrangementer.
Eksempler på enkeltstående arrangementer:
· Tur til Tranekær Slot
· Vinsmagning hos Risborg Vin
· Fællesspisning den 3/10-24
Eksempler på gentagne arrangementer (aktiviteter):
· Petanque mandag og torsdag
· Canasta
· Russisk for begyndere og let øvede

Uden Online Tilmelding (Arrangementer og aktiviteter uden tilmelding og uden betaling)
Denne type arrangement bruges, når tilmelding ikke er nødvendig, og deltagerne blot skal møde op. Betaling kan foregå ved fremmøde. Det bruges også til at informere om forskellige tilbud, som fx bisidderordninger.
Eksempler på enkeltstående arrangementer:
· Motionsven
· Vejledning: Vi støtter dig i svære situationer
· Bisidder
Eksempler på gentagne arrangementer (aktiviteter):
· Stavgang hver torsdag
· Repair Café om mandagen
· IT-hjælp i hjemmet




Busture med Opsamlingssteder (Arrangementer og busture med opsamlingssteder)
Denne type bruges til busture, hvor der er flere opsamlingssteder. Hvis der kun er ét opsamlingssted, kan "almindelige arrangementer" benyttes.
Eksempler på enkeltstående arrangementer:
· Bustur til Gavnø Slot
· Bustur til Sønderjylland
· Julemarked i Oplevelsescenter Nyvang

Rejser med Eksternt Rejsebureau (Rejser med eksternt rejsebureau)
Denne type arrangement anvendes, når tilmelding sker online, men betaling foregår gennem en ekstern partner.
Eksempler på enkeltstående arrangementer:
· 2-dages bustur inkl. Nykøbing F. Vinterrevy
· 5-dages tur til Bornholm med All-Inclusive
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