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Registrering af kontant betaling 

Der er to muligheder for at registrere en betaling. Den ene måde er ved at finde den person der ønsker/skal betale.  

Den anden måde er ved at gå til det specifikke arrangement og se deltagerlisten, hvor de manglede betalinger vil fremgå.  

For at registrere en betaling klik på ”Arrangementer” og derefter ”Registrér betalinger” 

Herefter er det muligt at søge på personen på medlemsnummer eller navn. Klik på navnet. 
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Når personen er søgt frem, vises alle de arrangementer som personen er tilmeldt, hvis der ikke står noget, eller balance 0, så har personen 

betalt. Hvis der står et tal, er det fordi personen ikke har betalt.  For at registrere/tage imod betaling klik på Registrér betaling. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Herefter skal der vælges betalingstype, samt hvor kvitteringen skal sendes til.  

 

Her kan der eventuelt sendes til en lokal email i stedet, så en kvittering kan  

printes ud til personen.  

 

Til sidst klikkes der på ”Registrer betaling” 
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Den anden mulighed er er gå ind via arrangements deltagerliste. Klik på Arrangementer og derefter Publicerede. 

Herefter skal du finde det arrangement hvor der skal tages imod betaling, og klikke på Deltagerliste. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Herefter vises alle deltagere på arrangementet og hvis der står ”-” eller ”0,00” i balancen betyder det at de har betalt. For at tage imod betaling 

på en deltager klikkes der på Registrér betaling. Herefter registreres betalinger på samme måde som ovenstående side. 

 

 

 

 

 

 

 


